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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 16597/2026
Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Financas

Objeto: Contratagdo de 2 (duas) inscrigBes para participagfio de Secretdrios Municipais
- no IV Congresso Brasileiro de Gestéio por Resultados — IV CBGR.

Fornecedor indicado na proposta comercial: IBGR - Instituto Brasileiro de Gestéo por
Resultados LTDA.

CNPJ: 44.342.924/0001-41.

Proposta comercial: n° 2.337/2026, de 11 de setembro de 2026.
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1. Condicdes Gerais Da Contratacao

1.1. Objeto

Contratagio de 2 (duas) inscrigdes para participagio de Secretarios Municipais da
Prefeitura de Saquarema/RJ no IV Congresso Brasileiro de Gestdio por Resultados — IV
CBGR, promovido pelo IBGR — Instituto Brasileiro de Gestdo por Resultados LTDA,
previsto para os dias 24 e 25 de novembro de 2026, no Teatro do Hotel Royal Tulip, em
Brasilia/DF, caracterizando-se como servigo especial de natureza n#io continua, conforme
as necessidades da Administragfo Publica Municipal.

1.2. Especifica¢iio e quantitativo

Valor Valor
Item Descrigio Unidade||Quantidade| unitirio total
1 Inscrigio no IV Congresso|Inscrigéo|2 R$ R$
Brasileiro de Gestéo por Resultados 1.995,00 {3.990,00
— IV CBGR

1.3. Valor estimado

O valor total informado na proposta comercial n® 2.337/2026 ¢ de R$ 3.990,00 (trés mil

novecentos e noventa reais), correspondente a duas inscri¢des, ao valor unitdrio de R$
1.995,00.

O valor deverd ser confirmado durante a instrugZo processual, mediante anélise da
proposta, das condigdes comerciais € dos documentos necessarios a justificativa do prego.

1.4. Local e periodo de realizacio

O congresso esta previsto para ocorrer nos dias 24 e 25 de novembro de 2026, no Teatro
do Hotel Royal Tulip, em Brasilia/DF, conforme informag@es constantes da
documentagdo apresentada pelo organizador.

A unidade requisitante devera confirmar a programagio, o local e as condigGes definilivas
do evento antes da formaliza¢fio da contratagéo.
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1.5. Natureza do objeto

O objeto consiste na aquisigfio de 2 inscrigSes para participagdo em evento especifico,
com data, local e programacio previamente definidos. A contratagio ndo abrange
passagens aéreas, hospedagem, transporte local, didrias ou outras despesas de
deslocamento, que ndo integram o valor estimado deste Termo de Referéncia.

— 2. Fundamentaciio e Descri¢fio da Necessidade da Contrata¢io

A contratagfio decorre da necessidade identificada pela Secretaria Municipal de Finangas
de avaliar a participacgiio de dois Secretdrios Municipais de Finangas ¢ Planejamento no
IV Congresso Brasileiro de Gestdo por Resultados — IV CBGR.

Conforme as informagdes constantes da proposta comercial, o evento aborda temas
relacionados & gestio por resultados, governanga, planejamento, transparéncia e
eficiéncia administrativa, matérias potencialmente relacionadas as atividades da
Administrago Ptblica Municipal.

O evento também est4 previsto para ocorrer concomitantemente a premiagfo promovida
pelo IBGR aos municipios pelo crescimento no IGM-CFA 2026, com base nos dados de
2025, conforme informagfo apresentada pelo fornecedor.

A contrataciio devera demonstrar a pertinéncia institucional da participagio, a finalidade
pliblica pretendida e a necessidade de aquisigio de duas inscrigdes, com identificagio dos
agentes publicos e justificativa de sua participagéo.

A fundamentagfio da necessidade encontra-se detalhada no Documento de Formalizag8o

de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar que integram o Processo Administrativo n®
16597/2026.

3. Descri¢iio Da Solugio Como Um Todo

A solugfio consiste na aquisi¢do de duas inscri¢des para participagfio presencial no IV
Congresso Brasileiro de Gestfio por Resultados — IV CBGR.

A execucio compreenderd a disponibilizagdio das inscrigdes pelo organizador,
assegurando nos participunles o seesso ds atividades previstas para o evento, conforme a
programagio e as condi¢es comerciais oficiaimente estabelecidas.
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A contratagfio serd considerada executada ap6s a comprovagfio da disponibilizagfo das
inscricSes nas condi¢fes contratadas, sem prejuizo da verificagio dos documentos
pertinentes e da comprovacio da participacio, conforme exigido pela Administragdo.

4. Requisitos Da Contratacio

A contratagfio deverad observar 0s seguintes requisitos:

I — Disponibilizag8o de duas inscri¢Ges para o evento indicado;

II' — Confirmagiio das inscrigdes em nome dos participantes indicados pela
Administrac#o;

ITT — observéncia das datas, do local e da programagéio oficialmente divulgados;

IV — Fornecimento de informag&es sobre as condi¢des de participagéio e os servigos
incluidos no valor da inscrigdo;

V — Apresentagio de documento fiscal correspondente & contratagdio, conforme
aplicavel,

VI — Cungritnento das obtigagtes assutnidas pelo fotnecedor;
VII — Observéncia da legislaco e da regulamentagio municipal aplicdveis.

A identificacdo dos participantes deverd ser formalizada pela unidade requisitante antes
da efetivagfo das inscrigdes.

4.1 Identificacio dos participantes

A participagfio no IV Congresso Brasileiro de Gestfio por Resultados — IV CBGR serd
destinada aos seguintes agentes piblicos municipais:

Nome: Aguido Henrique Almeida da Costa
Cargo: Secretario Municipal de Finangas
Matricula: 955-9250

Secretaria: Secielutia Municipal de Fiuangas

Nome: Célio Ricardo de Almeida Pereira
Cargo: Secretario Municipal de Planejamento
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Matricula: 949-6955
Secretaria: Secretaria Municipal de Planejamento
5. Modelo De Execuciio Do Objeto

A execugdo terd inicio apos a formalizagfio da contratago e o cumprimento das condigSes
. necessarias 4 disponibilizacéio das inscrigdes.

O fornecedor devera disponibilizar duas inscrigbes para o IV Congresso Brasileiro de
Gestdo por Resultados - IV CBGR, mediante confirmag&io documental da participagéo
dos agentes piblicos indicados pela Prefeitura.

A confirmagfio deverd informar os participantes inscritos e as condigGes de acesso ao
evento.

A execucdio serd realizada por empreitada por prego global, correspondente a
disponibilizagiio das duas inscrigdes, desde que essa forma seja compativel com as

condi¢Oes comerciais apresentadas pelo fornecedor.

A unidade responsavel devera verificar a efetivagfio das inscrigdes e registrar a
documentagio cotnprobatéria nos autos do processo.

Eventuais alteragtes de data, local, programagio ou condigdes de realizagfo deverdo ser
comunicadas pelo fornecedor & Administragfo, para avaliagio e adog@o das providéncias
cabiveis.

6. Modelo De Gestio e Fiscaliza¢io Da Contratagiio

A gestdo e a fiscalizaciio da contratagfio serfio realizadas por agentes formaimente
designados pela autoridade competente, conforme a legislagio e a regulamentagfio
municipal aplicaveis.

Compete ao responsavel pela fiscalizagfio, observadas as atribui¢des de sua designagéo:

I — acompanhar a disponibilizagio das inscri¢Ges;

11 — verificar a conformidade do objeto com as condigdes contratadas;

II1 — registrar eventuais ocorréncias e solicitar esclarecimentos ao fornecedor;
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IV - atestar a execugfo do objeto quando comprovado o cumprimento das obrigagdes;

V — comunicar ao gestor e & autoridade competente eventuais irregularidades que
demandem providéncias administrativas.

A identificacdo dos agentes responséveis devera ser formalizada no momento processual
adequado.

7. Forma E Critérios De Selecio Do Fornecedor

A selegio do fornecedor deverd observar o procedimento legal definido pela
Administragio apds analise dos requisitos aplicaveis a contratac#o.

A proposta comercial apresentada pelo IBGR — Instituto Brasileiro de Gestdo por
Resultados LTDA, CNPJ n° 44.342.924/0001-41, constitui o documento de referéncia
para a avaliagdo inicial das condi¢des comerciais.

A eventual contratagfio por inexigibilidade, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea
“f*, da Lei Federal n® 14.133/2021, dependera da comprovagéo dos pressupostos legais
pertinentes, da justificativa da escolha do fornecedor, da demonstragfio da inviabilidade
de competic¢o e dos demais elementos exigiveis para a contratagfo direta.

O enquadramento juridico deverd ser confirmado pelo setor competente, ndo decotrendo
automaticamente da apresentagfio da proposta ou da natureza do evento.

8. Estimativa Do Valor Da Contratagio

O valor estimado da contratagio ¢ de R$ 3.990,00 (1rés mil novecentos € noventa reais),
conforme proposta comercial n° 2.337/2026, de 11 de setembro de 2026.

O valor corresponde a duas inscrigdes, ao prego unitario informado de R$ 1.995,00.

A justificativa do prego deverd integrar a instrugio processual, acompanhada dos
documentos pertinentes e da andlise de compatibilidade do valor com a contratagéo
pretendida.

9. Dotagiio Or¢amentaria

A despesa devera ser suportada por dotagfio orgamentdria prépria, conforme contratagéo

emitida pelo setor competente. \%
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Orgio: 10 — Secretaria de Finangas

Unidade: 1 — Gabinete da Secretaria de Finangas
Funcio: 4 — Administragéo

Subfuncéo: 128 — Formagéo de Recursos Humanos
Programa: 10 — Gestio Administrativa

Agiao: 242 — Formagéo de Recursos Humanos

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.58.00.00 — Treimaneto/Capacitacdo
Fonte de Recursos: 1704 — Transf/Unido
Ficha: 972

A emiss#o da nota de empenho ficara condicionada ao cumprimento dos requisitos legais
€ orcamentarios exigiveis.

10. Obrigacdes Do Fornecedor

Constituem obrigagdes do fornecedor, conforme as condi¢bes formalizadas na
contratacio:

I — disponibilizar as duas inscri¢des contratadas;

11 — fornecer as confirmagdes de inscrigio e as informagfes necessarias a participagdo;
Il — comunicar alteragdes relevantes relativas ao evento;

IV — cumprir as condi¢des comerciais e as obrigacdes assumidas;

V — apresentar a documentagio fiscal pertinente;

V1 — prestar esclarecimentos solicitados pela Administraggio relacionados & execugéo do
objeto.

11. Obrigac¢ies Da Contratante

Constituem obriga¢gdes da Administragio, observadas as competéncias dos setores
envolvidos:

I indicar os participantes e fornecer as informag@es necessdrias a inscri¢io;

[l — instruir e formalizar o procedimento administrativo aplicavel;

III — verificar a conformidade da documentacfio e da execugéo;
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IV — designar os responsaveis pela gestfo e fiscalizagfio, quando cabivel;

V — efetuar o pagamento apos o cumprimento das condi¢des legais e contratuais;
VI— Registrar ¢ conservar os docunentos comprobaldrios da conlratagio e da execugo.
12. Critérios De Sustentabilidade

Considerando a natureza do objeto, consistente na contrata¢fio de inscricdes para
participagdio em evento institucional, nfio foram identificados impactos ambientais
significativos que justifiquem a imposi¢éo de requisitos especificos de sustentabilidade
como condigfo para a contratagfo. Sem prejuizo disso, deverfio ser priorizadas, quando
aplicaveis e compativeis com o evento, praticas de redugdo do consumo de papel,
disponibiliza¢io de materiais em formato digital e utilizagfio racional de recursos, em

observéncia ao principio do desenvolvimento nacional sustentdvel previsto na Lei Federal
n° 14.133/2021.

13. Da Subcontratacio

N&o serd admitida a subcontratagéio do objeto principal, considerando que a contratagéo
se destina 4 aquisi¢cio de inscrigBes para evento especifico promovido pelo IBGR —~
Instituto DBrasilciro dec Gestfio por Resultados LTDA, cuja identificagfio constitui
elemento relevante da contratagéo pretendida.

Eventuais servigos auxiliares utilizados pelo organizador para a realizagdo do congresso,
tais como locagfo do espago, recursos audiovisuais e apoio operacional, nfo caracterizam,
por si s, subcontratago das inscrigBes, desde que nfio impliquem transferéncia da
responsabilidade contratual assumida perante a Administragfio.

O fornecedor permanecera integralmente responsavel pela disponibilizagdo das
inscrigdes, pela observéncia das condi¢Ges comerciais pactuadas e pelo cumprimento das

obrigacfes estabelecidas no instrumento de contratagfo.

14. Da Garantia Contratual E Da Garantia Do Objeto

Nio serd exigida garantia de execugfo contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021, considerando a natureza pontual do objeto, o reduzido valor da
contrataco, a execugdo em parcela tnica e a auséncia de obrigagdes continuadas, sem
prejuizo da avaliacfio dos riscos pela Administragfo.




Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saguarema

Secretaria Municipal de Financas

PROCESSO N° 16597/2026

FLS. 415 RUBRICA @

A n#o exigéncia de garantia contratual nfo afasta a responsabilidade do fornecedor pelo
cumprimento integral das obrigacBes assumidas, nem a aplicagio das medidas
administrativas cabiveis em caso de inadimplemento.

O [ornecedor devera assegurar a validade das inscrigdes disponibilizadas e garantir o
acesso dos participantes ao evento, conforme as condi¢des divulgadas e formalizadas na
contratagéo.

( Na hipétese de falha na confirmacgfio das inscrigdes ou de impedimento de acesso
) imputavel ao fornecedor, este deverd adotar as providéncias necessarias a regularizagao,
sem custos adicionais para a Administragfo, ou apresentar solucio equivalente sujeita a

prévia aprovacfo administrativa.

Em caso de cancelamento do evento, indisponibilidade das inscri¢Ses ou impossibilidade
de cxecugdo do objeto por responsabilidade do fornecedor, deverfio ser adotadas as
providéncias cabiveis para restitui¢iio dos valores eventualmente pagos ou outra solugéo
juridicamente admissivel, observadas as condiges contratuais e a legislagfo aplicavel.
15. Dos Critérios De Medicio, Recebimento E Pagamento
A medicio da execucfio sera realizada pela verificagfio do cumprimento integral do
objeto, correspondente a disponibilizagio das 2 (duas) inscrigdes para os participanles
indicados pela Administragao.

(\ Para fins de comprovagio da execugfio, deverfio ser apresentados, conforme aplicavel:
I — Confirmagdo ou comprovante de inscri¢io emitido pelo organizador;
II — Identificagfio dos participantes inscritos;
I — documento fiscal correspondente ao objeto contratado;
IV — Demais documentos necessarios & verificagfio da conformidade da contratagéo.
O recebimento do objeto setd 1ealizado pelo agente responsdvel pela fiscalizagiio,

mediante verificagiio da conformidade das inscri¢Ses com as condigles estabelecidas
neste Termo de Referéneia e no instrumento de contratagéo.

Apé6s a realizagiio do evento, poderio ser juntados aos autos certificados, declaragdes ou
outros documentos que comprovem a participagiio dos agentes publicos, para fins de
registro e prestagio de contas.
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O pagamento ficard condicionado a apresentagio da documentagéo fiscal pertinente, &
comprovacdo da execugBo contratual, ao atesto do responsavel competente € ao
cumprimento dos requisitos legais, orcamentarios e financeiros aplicaveis.

Caso o fornecedor exija pagamento antecipado, a condigfio devera ser expressamente

demonstrada e submetida 4 analise dos setores competentes. A antecipagfo somente

podera ser autorizada quando devidamente justificada e atendidos os requisitos do art.
— 145 da Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive quanto a demonstragiio de sua
o indispensabilidade ou de eventual economia significativa de recursos.

A comprovagio da participagio no evento nfio dispensa a verificagfio prévia da
disponibiliza¢gio das inscri¢des e dos demais requisitos necessarios a regular liquidagéio
da despesa.

Considerando os trAmites administrativos necessérios & formalizagfio da despesa piblica,
o pagamento referente as inscrigbes serd realizado em até 15 (quinze) dias apos a
concluséo do IV Congresso Brasileiro de Gestfo por Resultados — IV CBGR, mediante
apresentaciio da respectiva nota fiscal pelo fornecedor, comprovagéo da execugdo do
objeto e atesto do agente publico competente, observados os procedimentos de liquidagéo
e pagamento aplicaveis & Administragiio Piblica Municipal.

Previamente & realizacfio do evenlo, serd emilida a respecliva nola de ernpenlo, apds o
cumprimento dos requisitos legais e or¢amentérios pertinentes, como instrumento de
formalizaciio do compromisso orgamentario assumido pela Administragéo, dando ciéncia
ao fornecedor de que a despesa foi regularmente empenhada, sem prejuizo do
cumprimento das demais condiges legais necessérias a liquidagéo e ao pagamento.

16. Das Sanc¢oes Administrativas
O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da
Lei Federal n° 14.133/2021, quando incorrer em infragdes relacionadas a execugfo da

contratacdo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Conforme a natureza e a gravidade da infragfio, poderfio ser aplicadas as seguintes
sangoes:

I —- adverténcia;

II — multa, na forma e nos percentuais estabelecidos no instrumento de contrata¢o ¢ na
regulamentagéo aplicavel;
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III — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, observados os
limites legais;

IV — declaragfio de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipéteses legalmente
previstas.

Poderéio ensejar a aplicagfio de sangdes, entre outras condutas legalmente tipificadas:

I —— descumprimento injustificado das obrigages assumidas;

II — n#o disponibilizagio das inscri¢Ges contratadas;

IIT — prestagéo de informagdes falsas ou apresentacéio de documentacfio inidonea;

IV — retardamento injustificado da execugéo do objeto;

V — descumprimento das condi¢Ges formalizadas para a realizac#io do evento.

A aplicagdo de penalidades devera considerar a natureza e a gravidade da infracgo, as
circunsténcias do caso concreto, os danos causados a4 Administracéio e os demais critérios

previstos na legislagéo vigente.

A apuracfio de eventual infragfo e a aplicagfio das sangGes competirfio a autoridade ou
aos agentes legalmente competentes, mediante procedimento administrativo proprio.

As multas e demais penalidades deverdo observar os critérios, os limites e 0s
procedimentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e na regulamentagdo municipal
aplicavel.

17. Das Hipoteses De Extin¢do Contratual
A contratagio podera ser extinta nas hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, observados os procedimentos legais e as condigdes estabelecidas no

instrumento contratual.

Constituem hipoteses que poderfio ensejar a extingfio contratual, conforme o caso
concreto ¢ a legislagdo aplicavel:

[ — descumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes

Ou prazos, @
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II — n#o disponibilizagio das inscri¢Ses contratadas ou impossibilidade de acesso ao
evento por responsabilidade do fornecedor;

1II — desatendimento das determinag@es regulares emitidas pelos agentes responséveis
pela fiscalizacfio ou pela autoridade competente;

IV — ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovada, que impega
a execugfo contratual;

V — razdes de interesse publico, devidamente justificadas pela autoridade competente,
nos termos da legislagéo;

VI — demais hipéteses previstas na legislagio e no instrumento de contratago.

A extingfio contratual podera ocorrer por ato unilateral e escrito da Administrag8o, por
acordo entre as partes ou por decisfo judicial ou arbitral, quando cabivel, observadas as
disposi¢des do art. 138 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Na hipétese de cancelamento do evento ou de impossibilidade de execugdo do objeto,
deverfio ser avaliadas as medidas administrativas e financeiras pertinentes, inclusive
eventual restituigio dos valores pagos, conforme a responsabilidade das partes, as
condigtes coultaladas e a legislagio aplicavel.

A extingio contratual ndo prejudicara a apuragdo de responsabilidades, a aplicagfio de
sancbes cabiveis ou a adogfio de medidas destinadas ao ressarcimento de eventuais
prejuizos causados & Administrag&o.

Em todos os casos, deverfio ser assegurados os direitos legalmente reconhecidos as
partes, mediante processo administrativo devidamente instruido e decisdo fundamentada,
quando exigivel.

18. Disposi¢oes Finais
A contratagio ficara condicionada 4 conclusgo da instrugfio processual, & comprovagéo

dos requisitos legais pertinentes, & analise do prego, & disponibilidade orgamentéria ¢ a
autorizac@o da autoridade competente.

Este Termo de Referéncia devera ser interpretado em conjunto com o Documento de
Formalizagiio de Demanda, o Estudo Técnico Preliminar e os demais documentos que
integram o Processo Administrativo n® 16597/2026.
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